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Wprowadzenie

Jak sie zalogowac
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Logowanie sie w ustudze Teams ¢
Czes¢, Dominika Zainstaluj pakiet Office
1. Przejdz do witryny Office.com i zaloguj sie przy uzyciu szkolnego T a4 e 4 ® & % % @@ -
adresu e-mail i hasta.
2. Na stronie gtéwnej witryny Office.com kliknij ikone aplikacji Teams, . o
aby otworzy¢ ja bezposrednio w przegladarce. & s
3. Wybierz g8 Zespoty, aby wyswietli¢ te zespoty zajeé, do | e -
ktérych nalezysz. Jesli nauczyciel skonfigurowat juz zespot zajec i — R —
dodat Cie do niego, zobaczysz jeden z wielu kafelkéw zespotow B ooz v e
zajec¢ (w zaleznosci od liczby posiadanych zajec). . .
& s 8 *
Uwaga: Nie widzisz zadnych kafelkow zespotow zajec?
Nauczyciel mogt juz zaprosic Cie, aby dotaczy¢ do zespotu: X (2

Chemia 3 Grupa testraina Projekt grupony — Chermia 3 projekt

histaria éwiata

« Kod dotaczania (na stronie Zespoty wybierz pozycje
Dotacz do zespotu lub utworz zespot, a nastepnie
wprowadz kod)

« tacze (sprawdz swojg poczte e-mail!)

Dotacz do zespotu, wpisujac
kod

Po wyswietleniu kafelkéw zajec kliknij jeden z nich, aby zacza¢ Weisz kod

komunikowac sie z nauczycielem i kolegami z klasy!



https://www.office.com/?omkt=pl-PL
https://www.office.com/?omkt=pl-PL
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Dobra organizacja pracy

Znajdowanie i porzadkowanie konwersacji, plikdw, zadan i notatek w zespotach zajec.
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Ka nal’y < Wszystkie zespoly il l 0Ogélny oOgtoszenia Pliki Noteszaje¢ Zadania Oceny
Ty Tt Soore
Kazdy zespot zajec posiada gtéwny obszar [ | l
dyskusyjny, kanat Ogélny. W obszarze Ogélny = Hjodpw'd' e
nauczyciel moze tworzy¢ kolejne kanaty w celu Polski zaawansowany 11 A
porzadkowania tematéw, projektow i nie tylko. - T
. L . Ogéliny Whioski z czytania nr 8
+  Wszystkie kanaty zawieraja zaktadki Grupa Wstep do poezji ) Tormin s wrs
Ogtoszenia oraz Pliki. Grupa Sita perswazji

Lekcja do przeczytania Wyswietl zadanie

« Karta Ogtoszenia jest miejscem, w ktorym Ty, Grupa Glosy éwiata
Twoim koledzy z klasy jak i nauczyciel moga e z‘:lemlemoiotermmzadama
rozpoczynac¢ konwersacje i odpowiadac na nie.

¢ Odpowiedz

- Na karcie Pliki mozesz poszuka¢ dokumentéw
udostepnionych.

« Oprocz kart Ogloszenia i Pliki
kanat Ogolny posiada karty Zadania, Notes
zajec oraz Oceny.
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Powiadomienia

Sprawdzaj kanat informacyjny a Aktywnos¢,
aby mie¢ pewnos¢, ze nie przeoczysz nowego
zadania lub @wzmianki.

Microsoft Teams 4
Kanal v Y4
B ¢35 Wymienione zadania 18-03

Fizyka
Fizyka > Ogdlne
§) Zmieniono termin zadania.

88" Uzytkownik Klara dodat Cie do 16-03
Chemia 3

%@ Nieodebrane potaczenie od 15-03
Klara
Nieznany numer

(@ Uzytkownik Klara 14-03
wzmiankowat o Tobie

Czat z Klara
Aneta Duda Pewnie. Mam czas od...

0% g a0 aet_ 4 11 e T
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Komunikacja

Tworzenie wiadomosci i wysytanie odpowiedzi w ustudze Teams.
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Tworzenie | wysytanie
wiadomosci w czacie lub kanale

Kliknij pole redagowania, aby utworzy¢ wiadomosc¢.
Mozesz napisac prosta wiadomos¢ lub dodac cos do niej.

Dotacz obrazek, GIF, nalepke lub plik.

Wybierz pozycje Formatuj A¢ i uzyj tekstu
sformatowanego, aby wyrézni¢ swoja wiadomosc.

Sformatuj wiadomos¢ za pomoca punktoréw lub utworz
liste numerowana.

Zamies¢ @wzmianke o nauczycielu lub koledze z klasy.

Aby przetaczad sie miedzy konwersacjami w kanale
zespotu a prywatna grupa czatu, wybierz pozycje & Czat.

[4 Nowa konwersacja ~  Wszyscy moga odpowiadaé v (31 Opublikuj w wielu kanatach

B 7 U & % A WA Aapit~ T, = = = = 9y @

Recenzja

Dominika Sobczak i Roman Qstrowski, udostepnie Wst€pna wWersje Wypracowania w tym kanale.

>

Czat Ostatnie Kontakty
Przypiete
i Roman Ostrowski 17-03
@ A Nai ‘ : : :
g & Ty: Najlepsze zyczenia urodzinowe!
ATy Ostatnie

a e Zadania 18-03

Zadania Zaktualizowane zadanie | Komunikacja...

Kalendarz

AN

Potaczenia

. Filip Majewski 14-03
& Ty: To juz prawie koniec. Sprawdze za 10...

@ Ty: Czy moge zadzwoni¢? Potrzebuje po...

Klara Nowicka 14-03
Aneta Duda Pewnie. Mam czas od...

®
.‘gt Wojciech Borkowski 14-03
e
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5 rerpocan sporane e [ Recenzja eseju m
2 Bk Aneta Duda

Nawigzywanie potgczenia wideo
Uzyj spotkan w ustudze Teams, aby wirtualnie
dotaczy¢ do nauczyciela i kolegéw z klasy podczas
zajec online, nauki grupowej, prezentacji i w
dowolnym momencie, gdy trzeba sie uczy¢
twarzg w twarz.

1. Wybierz pozycje B Kalendarz, aby wyswietli¢
spotkania, do ktérych dodat Ciebie nauczyciel lub
koledzy z klasy, badz spotkania, ktore zostaty przez
Ciebie utworzone. Kliknij pozycje Dotacz, gdy
nadejdzie czas spotkania.

2. Dostosuj ustawienia dzwieku i wideo, a nastepnie
. .. . < Wszystie zespoly [ Pomoc dotyczaca prac domowych  awyunoie ik wowk + © Zapth | G spotanis | -
kliknij pozycje Dotacz teraz. =

Algebra ie nad utworzeniem grupy wirtualnych prac domowych

ki prabuje zebrac grupe do nauki, ale mysle, 2 fajnie byboby te2 zrobic grups wirtualng! Moze w trakeie tygodnia
Ogoiny w nawzajem pomagac. Moze to by latwiejsze nié spotykanie sig w realu. Dajcie znat, co sadziciel
Dodatkowe punkty
Grupad £

Foma dotyczaca prac domawych

Uwaga: Mozesz takze wyswietli¢ zaplanowane
spotkania w dowolnych kanatach zespotow zajec.

(g Cobwednon oo dotyczia prac domowyeh

va sig co wiorek 0 1130
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Odbieranie potaczenia

Gdy nauczyciel lub kolega z klasy nawigze z Toba
potaczenie w ustudze Teams, otrzymasz
powiadomienie, w ktérym mozesz zdecydowaé, w
jaki sposéb odpowiedzie¢ na potaczenie. Mozesz
zaakceptowac potaczenie wideo, audio lub je
odrzucic.

Klara Nowicka

dzwoni do Ciebie

2

4
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Korzystanie z paska narzedzi podczas spotkania

Microsoft Teams

Oczekiwanie, az inni dotacza...

Opuszczanie spotkania. Spotkanie
bedzie kontynuowane nawet po
jego opuszczeniu przez Ciebie.

Mozesz wigczac i wytaczaé wideo.

Wyciszanie i wlaczanie mikrofonu.

Sprawdzanie, kto jest na spotkaniu.

Udostepnianie ekranu lub dokumentu. Uczestniczenie w czacie spotkania.
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Udostepnianie |
porzadkowanie plikow

Udostepnianie plikow w konwersacjach i ich sledzenie za pomoca karty Pliki.
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Udostepnianie pliku na kanale lub

CzaCie - Zofia Wis’.niew'ska ' . .
=5  Zastanawiam sie nad utworzeniem grupy wiri
1. W nowej wiadomosci lub odpowiedzi kliknij Wiem, ze Tomasz Czarnecki probuje zebra¢ grupe do nauki,
pozycje Dodaj zatacznik & . bedziemy mogli sobie nawzajem pomagac. Moze
2. Wybierz plik, ktory chcesz udostepnic. Zwifi wszystko
3. Jesli chcesz, wpisz wiadomos¢, a nastepnie _
Kliknij pozycje Wyslij B . sk Krvstvna Sokolowska
?
(O Ostatnie
* Przegladaj zespoty i kanaty
@& OneDrive
Spot

Zataduj plik z komputera

. J
ACOBBE B &S R [



Microsoft Teams dla instytucji edukacyjnych | Przewodnik Szybki Start dla uczniéw

Znajdowanie lub tworzenie pliku

Wyswietlaj plikami, ktére zostaty udostepnione
przez Ciebie, kolegow z klasy i nauczyciela na
czacie lub kanale, wybierajac karte Pliki.

Na karcie Pliki mozesz tworzy¢ na potrzeby
wspotpracy nowy dokument programu Word,
Excel lub PowerPoint dla siebie i kolegow z klasy.

Materiaty na zajecia

Na karcie Pliki kazdego kanatu Ogélny zespotow
zajec nauczyciel moze dodawac materiaty tylko do
odczytu do folderu Materialy na zajecia. W tym
miejscu znajdziesz wazne dokumenty, ktére moga
utatwi¢ prace nad zadaniami, projektami lub po
prostu umozliwi¢ pozostawanie na biezaco z
oczekiwaniami na zajeciach.

E Ogolny Ogloszenia Pliki Notes zaje¢ Zadania Oceny

+ Nowy v

General

Nazwa v

Materiaty na zajecia 4
Nalepki_zabawne_materiaty_kredka.png
Wprowadzenie do algebry (1).pptx

Rozwigzywanie rownan — pigtek.docx

T Przekaz ~ {3 Synchronizacja

@ Kopiuj link ¥

Zmodyfikowane |

25 pazdziernika 2019

25 pazdziernika 2019

25 pazdziernika 2019

Pobierz  + Dodaj

Zmodyfikowane przez -~

Administracja syste...
Klara Nowicka
Klara Nowicka

Klara Nowicka
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Zadania | oceny

Wyswietlanie i przekazywanie pracy. Wszystko w ustudze Teams.
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Wyswietlanie i przesytanie pracy

1. Przejdz do zespotu zajec i kanatu Ogdlny.
Wybierz karte Zadania.

2. Aby wyswietli¢ szczegdty zadania i przekazac
prace, wybierz dane zadanie.

3. Dotacz potrzebne materiaty, klikajac pozycje
+ Dodaj prace.

4. Kliknij pozycje Przeslij.

Wizystkie zespoty

iy

Polski zaawansowany 11 A

Ogolny

Grupa Wstep do poezji
Grupa Sita perswazji
Lekcja do przeczytania

Grupa Glosy $wiata

< Wstecz

# Ogélny ogloszenia Pliki Noteszajg¢ Zadania Oceny -+

Nadchodzace
~ Przydzielone (5)

Adnotacje do sonetéw Shakespeare'a

Méj sonet
Termi ietnia

Whioski z czytania nr 8
Termin 6 maja 2020 ¢

Rozdzialy 14-18, recenzja <’
Termin 1 czerwca 2( 1:5¢

Rozlegta narracja — czesé 2
Termi srwea 2

> Wykonane

Adnotacje do sonetow Shakespeare'a Py

(? Zadanie domowe

Termin 3 kwietnia 2020 o 21:59

Instrukcje

Mozliwe 100 punktow

Przeczytaj sonet 116 i dodaj do niego adnotacje, korzystajac ze wskazowek w prezentacji programu PowerPoint.

Moja praca

@] Jak czytac sonet pptx

+ Dodaj prace

7 O S Spotkanie
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Wyswietlanie swoich ocen

Aby wyswietli¢ oceny dla zadan, ktére zostaty
sprawdzone i odestane do Ciebie przez
nauczyciela:

1. Wybierz karte Oceny w kanale Ogolny.

2. Wszystkie zadania sg wyswietlane tutaj.
Wyswietlaj status poszczegolnych zadan, a takze
punkty uzyskane w przypadku ocenionej pracy.

< Wszystkie zespoty

\

) ©

Fizyka 9A

\_\ Ogélny oOgioszenia Pliki Notes zaje¢  Zadania

——
Z odpowiedzi od Zadania

¢ Odpowiedz

e Zadania Zaktualizowany

Obejrzyj krotki film o falach i tarciu

@ Dominika Sobczak

Data ukonczenia a

17 lut

15 lut

Jutro

Dzisiaj

Wczoraj

8 lut

Zadanie Stan

Anna Frank: przeczytac rozdziaty 10-17 (strony 219-328) @ Nie przestano
Esej 2 (z bibliografia) ~/ Przestano
Napisac pierwsza strone wypracowania, dotaczy¢ konspekt... @ Nie przestano
Dokonczy¢ konspekt i bibliografie do eseju ~/ Przestano
Anna Frank: przeczytac rozdziaty 3-9 (strony 92-218) v Przestano
Dokonczy¢ arkusz bibliografii v Przestano

Oceny arF

&

Punkty

73/100

/100

41/50

9/10
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Notes zajec w ustudze
Teams

Uzywaj wbudowanego notesu zajec zespotu zajec dla wiekszej liczby prac klasowych, zajec i
obszarow wspotpracy.



Microsoft Teams dla instytucji edukacyjnych | Przewodnik Szybki Start dla uczniéw

Uzywanie notesu zajec w ustudze
Teams

Potrzebujesz sporzadzac¢ notatek prywatnych lub
przeprowadzac burze moézgow z kolegami z klasy?
Karta Notes zaje¢ znajduje sie w kanale Ogélny
zespotu zajec. Jesli nauczyciel skonfigurowat notes
i poinstruowat klase, aby go uzywac, kliknij te
karte i wyprobuj notes.

1. Wybierz >, aby rozwinac¢ notatnik i wyswietli¢
wszystkie sekcje: Obszar wspoétpracy
umozliwiajacy realizacje pomystow i projektow
wspolnie z kolegami z klasy,

Biblioteka zawartosci, w ktorej nauczyciel moze
zapisywac wazne materiaty, oraz sekcja notesu
prywatnego przeznaczona wytacznie do
wykonywania swojej pracy.

2. Zwréc¢ uwage miejsce u dotu z Twoim imieniem
i nazwiskiem — to jest wtasnie Twgj notes
prywatny! Jest on tylko widoczny dla Ciebie i
nauczyciela.

E Ogolny oOgloszenia Pliki Notes zaje¢  Zadania Oceny

Algebra * Notes z algebry

? Notes zaje¢ — Zapraszamy!

Notes zaje¢ w programie OneNote to notatk
odreczne notatki, zataczniki, linki, nagrania g

Algebra * Notes z algebry

= Notes z algebry L
Zapraszamy Notes zaje¢ — Zapraszamy!

~ _Obszar wspotpracy x"2+3=7

l Korzystanie z obszaru... Czesto zadawane pytania: ...

Pokaz Qbot_notatki
Pomoc dotyczaca pra...
Pokaz notatki
' v _Biblioteka zawartosci
' Korzystanie z bibliote...

Daty i terminy

' > Aneta Duda
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Wiecej materiatow
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Uzyskiwanie pomocy dotyczacej
ustugi Office 365 i Teams

Poznaj Centrum pomocy dla ucznioéw, aby uzyskac
inspiracje i pomoc na temat korzystania z ustugi
Office 365 w zakresie wtasnej pracy szkolnej.



https://support.office.com/pl-pl/article/centrum-pomocy-dla-uczniów-395ab230-55bf-44c6-b265-e832d729b694?ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL

